Departamento Educacional del Condado Hamilton (HCDE)

Politica de Uso Responsable

La red y correo electronico proveen recursos invaluables y comunicaciones a los estudiante y
empleados del Condado Hamilton (de aqui en adelante denominado “usuario”). Usuarios acezando
la red estan representando el Departamento Educacional del Condado Hamilton y por lo tanto tienen
la responsabilidad de usar la red en una manera productiva que cumple las normas éticas de una
institucion educacional. La Politica de Seguridad de la Red del Distrito y el Acuerdo de Uso
Aceptable de la Tecnologia seran repasados, evaluados y revisados anualmente, como necesario.

Ambito de Uso: La reta de HCDE, para asegurar que estudiantes reciban una educacion de calidad
en un ambiente intelectualmente estimulante, es de proveerle a los estudiantes acceso a una
variedad de recursos tecnoldgicos. La creacion de un ambiente tecnolégico amplio y variado
demanda que el uso tecnoldgico sea realizado en formas legales y éticamente apropiadas,
consistente con las pélizas y metas de instruccion de las escuelas de HCDE. Por lo tanto, la
intencion de HCDE es que todos recursos tecnoldgicos sean usados en acuerdo con cualquier y
toda poliza y procedimiento del sistema escolar asi como las leyes locales, estatales y federales y/o
directrices gobernando el uso de tecnologia y sus componentes. Adicionalmente, se entiende que
todo Usuario de las escuelas de HCDE usara los recursos tecnoldgicos proveidos en forma que no
gaste o abuse, interfiera con o cause dafio a otros individuales, instituciones, o compafias.

Reglas de Uso: La reta primaria del ambiente tecnoldgico es de apoyar los esfuerzos educacionales
e instructivos de estudiantes y empleados de HCDE. El uso de cualquier y todo recurso tecnoldgico
es un privilegio y no un derecho. Cualquier violacién del acuerdo de uso aceptable de la tecnologia
puede resultar en la terminacién de uso y/o disciplina apropiada. Todos los estudiantes de HCDE
y sus padres/guardianes y todos los empleados de HCDE deben de firmar este acuerdo como
reconocimiento de haber recibido estos procedimientos y polizas.

.  ACCESO:

A. Cualquier usuario que accede la red del distrito o cualquier sistema de computadoras
por cualquier razon esta obligado por los términos de este acuerdo incluso si no hay
un acuerdo firmado en el archivo.

B. El uso de todos recursos tecnolégicos de HCDE es un privilegio, no un derecho, y el
uso inapropiado o la sospecha de uso inapropiado resultara en la cancelacion de esos
privilegios pendiente una investigacion.

C. Lared del distrito o cualquier sistema de computadoras es, en efecto, una extension
de la experiencia en el aula. El usuario, estudiante o empleado, debe de usar el
Mismo juicio que usaria en el aula.

D. El acceso a la red por cualquier medio que no sea la red de HCDE, estando en
instalaciones de HCDE, esta prohibido a menos aprobado por la administracion. La
red de HCDE se filtra para satisfacer cumplimiento con CIPA. (refiera a VI. Filtracion
de la Red.) Los estudiantes son responsables de sus acciones cuando se conecta a
una red externa. HCDE no es responsable.



M.

Todas las computadoras conectadas a HCDE Radius (red inalambrica) o la red fisica
de HCDE debe de ser la propiedad de HCDE a menos sea aprobada por el director
de la escuela o supervisor. Individuales estan prohibidos de conectar una
computadora a la red de HCDE sin primero obtener el permiso de un supervisor
empleado. HCDE Guest inalambrico esta disponible para uso con dispositivos
personales o asignados por HCDE. Todos dispositivos conectados a la red de HCDE
estan sujetos a las mismas normas.

Individuales podran usar solo las cuentas, archivos, software y recursos tecnolégicos
gue estan asignados a ellos.

Individuales no deberan iniciar sesion o intentar iniciar sesion a la red usando la
cuenta y/o contrasefia de otra persona y/o no permitira que otra persona use su
contrasefia para acceder la red, correo electrénico, internet o cualquier otro recurso
protegido por una clave.

Individuales deben tomar toda precaucion razonable para prevenir el acceso no
autorizado a cuentas y datos y cualquier otro uso no autorizado dentro y/o fuera de
HCDE.

Individuales identificados como riesgos de seguridad pueden ser negado acceso a
los recursos tecnolégicos del distrito.

Individuales no deben interrumpir o intentar interrumpir servicios de computadora o
datos propagando virus, spam o cualquier otro medio. Cualquier uso de recursos
tecnolégicos que reduzcan la eficiencia de uso para otros sera considerado una
violacion de este acuerdo.

Individuales no deben modificar o intentar modificar hardware, servicios publicos y
configuraciones, o cambiar las restricciones asociadas con sus cuentas, o intentar
romper cualquier sistema de seguridad, con o sin malas intenciones.

El supervisor y/o administrador del sitio determinara cuando uso inapropiado ha
ocurrido y cada uno tiene el derecho de negar, revocar o suspender las cuentas y
acceso de un usuario especifico. Usuarios tiene el derecho de apelar la decision al
administrador del sitio o al director de escuelas.

Acceder la red de HCDE desde fuera de ella esté prohibido sin previa autorizacién.

II. PRIVACIDAD

A.

Para asegurar la integridad de la red e asegurar que la red se esta usando
responsablemente, el supervisor reserva el derecho de revisar los archivos y
comunicaciones de la red.

Usuarios no deben de esperar ningun tipo de privacidad con respecto a todo dato
almacenado, transmitido o accedido con cualquier dispositivo usando la red de HCDE.
Porque comunicaciones en la red frecuentemente son publicas por naturaleza, todo
usuario debe de tener cuidado de mantener comunicaciones apropiadas y
responsables.

HCDE no puede garantizar la privacidad, seguridad o confidencialidad de ninguna
informacion enviada o recibida por el internet.

Todos datos informéticos incluyendo historiales de busqueda y comunicaciones por
correo electrénico transmitidos usando dispositivo o la red de HCDE son sujeto a
seguimiento y pueden ser archivado.



F. Le recomendamos al usuario que evite archivar informacién personal y/o privada en
los recursos tecnoldgicos del distrito y/o las escuelas de HCDE.

G. El personal de tecnologia de todo el sistema realiza copias de seguridad de los
servidores del distrito rutinariamente. Sin embargo, todo usuario es responsable de
realizar copias de seguridad y de archivar datos y/o archivos criticos.

. DERECHOS DE AUTOR

A. El uso ilegal de materiales con derechos de autor es prohibido. Reproducciéon de
documentos, graficas, fotos, grabaciones digitales, musica, etc. sera sujeto a
directivas de uso justo y leyes y regulaciones aplicables. (Para las Directivas de Uso
Justo, visite el sitio red http://www.copyright.gov/fls/fl102.html).

B. Copias ilegales de software no deben ser creadas o usadas en equipos del sistema
escolar.

C. Preguntas sobre disposiciones de materiales con derechos de autor deben dirigirse
al director de la escuela o supervisor.

D. Las practicas legales y éticas del uso apropiado de los recursos tecnolégicos sera
ensefado a todos los estudiantes en el sistema (es decir durante la orientacién de
laboratorio, orientacion de la red, etc.).

E. Copias adicionales (mas de una copia) de un paquete de software, licencia de sitio,
paquete de laboratorio o versibn de red, tendrdn que ser compradas. El
departamento de tecnologia del distrito y la persona solicitando el software seran
responsable de determinar cuantas copias de deben de comprar.

F. El administrador de sitio en cada localizacion esté autorizado a firmar acuerdos de
licencia para sitios dentro del sistema. Copias de cualquier acuerdo de licencia del
sistema entero debe de ser firmado por el departamento de tecnologia del distrito y/o
el Superintendente y distribuido a todas las escuelas que usaran el software.

G. El personal de Tecnologia del Distrito o asistente de tecnologia del sitio es
responsable de la instalacion de todo software en uso en la red local y/o estaciones
de trabajo individuales dentro las escuelas de HCDE.

H. Usuarios no deben comprar software para uso en computadoras del distrito u otros
recursos tecnoldgicos sin primero consultar el personal de tecnologia del distrito.

IV. COMUNICACION ELECTRONICA:

A. La comunicacion con de usuarios con estudiantes/padres/guardianes, aunque no
estén usando recursos escolares, estan dentro de la jurisdiccion del distrito escolar
para ser monitoreada por lo cual surge de su posicion como educador. Para asuntos
oficiales de HCDE, urgimos que los empleados de HCDE usen una cuenta de correo
electronico de HCDE cuando se comuniquen con un estudiante sobre correo
electrénico.

B. Comunicaciones electrénicas entre empleado y estudiantes deben ser escritas
profesionalmente como representante de HCDE. Esto incluye las palabras
escogidas, el tono, la gramatica y el sujeto de la materia.

C. Todos datos archivados o transmitidos usando el sistema de computador de la
escuela serd monitoreado. Las cuentas de correo electronico de HCDE no deberén
ser usadas para mandar o intentar mandar mensajes an4nimos.


http://www.copyright.gov/fls/fl102.html

D. Fotosy videos de estudiante u empleados no deben de ser compartidos o publicados
electronicamente sin permiso.

E. Cuentas de correo electronico de HCDE no deben ser usadas para mandar correo
electronico a todo el distrito.

F. Bajo la ley de registro publico, comunicaciones electrénicas son parte del registro
publico y pueden estar sujetas a investigacion publica.

G. Le linea entre la vida profesional y la vida personal deben de estar clara en todos
momentos. Empleados solo deben usar sus cuentas de redes sociales educativas
(Google, Edmodo, etc.) o correo electréonico educativo para comunicarse con
estudiante y/o padres y guardianes y deben de comunicarse exclusivamente sobre
asuntos relacionados a la educacion. Relaciones asociadas con redes sociales
educativas deben de ser solo con miembros de la comunidad educacional, tal como
administradores, profesores, estudiantes y padres de esos estudiantes. ES muy
recomendado que empleados rechacen solicitudes de individuales que no caigan en
estas categorias.

H. Todo empleado sera responsable de la informacion que publica usando comunicacion
electrénica. Profesores estan a cargo de la privacidad y proteccién de los estudiantes.
Cuando otras personas pueden ver su conversacion con estudiantes (es decir otros
“amigos” en Facebook), estan poniendo en peligro a sus estudiantes y violando la ley
de Derechos Educativos de la Familia y Ley de Privacidad (FERPA).

I. Empleados de HCDE que desean utilizar un sitio aprobado por HCDE para
comunicaciones debe notificar a los padres e obtener permiso de los padres para
compartir y publicar fotos de estudiantes.

V. INTERNET:

A. Laintencion de HCDE es de proveer acceso a recursos disponibles via el internet con
el entendimiento de que la facultad, empleados y estudiantes acceden e usen la
informacion apropiada para sus diversos planes de estudio.

B. Todas normas y directrices de las escuelas para el uso apropiado de tecnologia se
aplica al uso del internet.

C. Profesores son responsables de pre-visualizar recursos del internet que seran
presentados en el aula antes de su introduccion.

D. Usuarios obtendran acceso al internet al estar de acuerdo de comportarse en una
forma considerada y responsable y proporcionando el permiso escrito de los padres,
guardianes, estudiantes y empleados via este acuerdo firmado.

E. Estudiantes permitidos acceso independiente al internet tendran la capacidad de
acceder materia que no ha sido revisada.

VI. FILTRACION DEL INTERNET:

A. En la red del distrito, acceso al internet para todo usuario es filtrado por un sistema
de filtracion proveido por el ISP del sistema escolar y el sistema de cortafuegos del
distrito por direccion de URL e IP.

B. Direcciones de URL e IP pueden ser agregadas o borradas de la lista filtrada por el
personal de tecnologia del distrito.



C.

Empleados tienen la capacidad de anular sitios filtrados. Pre-visualizacion de
recursos en sitios bloqueados antes de la presentaciéon en clase es requerido.
También se espera que empleados que se abstengan de cualquier sitios
inapropiados.

Vil.  MEDIDAS DE SEGURIDAD DEL INTERNET:

A.

B.

C.

Se aplicaran las medidas de seguridad del internet que se ocupan de forma efectiva
lo siguiente:

1. Laseguridad y proteccion de estudiantes durante el uso de cualquier forma de
comunicaciones electronicas directas;

2. Previniendo acceso no autorizado , incluyendo “pirateria” e otras actividades
ilegales por estudiantes en la red; y,

3. Restringiendo el acceso de estudiantes a materiales que pueden ser
inapropiados o dafinos.

Los procesos para asegurar que los recursos del sistema no sean usados para
propdsitos prohibidos por la ley o para acceder material sexualmente explicito son:

1. Monitorear la actividad de estudiantes en la red;

2. La utilizacion de tecnologia que obstruye o filtra acceso al internet (para
estudiantes e adultos) a material obsceno, pornografico o potencialmente
dafino a estudiantes; y

3. El mantenimiento de un registro de uso.

Todo estudiante participara en entrenamiento sobre la seguridad en el internet, el cual
esta integrado en el programa instruccional del distrito para los grados K-12. Las
escuelas utilizaran avenidas de comunicacion ya existentes para informarle a padres,
abuelos, cuidador, partes interesadas de la comunidad e otras partes interesadas
sobre la seguridad en el internet.

VIIl.  RESPONSABILIDAD:

A.

B.

HCDE no garantiza la confiabilidad de la conexion y no verifica la exactitud de
informacion encontrada en el internet.

HCDE no garantiza la privacidad de comunicaciones o datos transmitidos en el
sistema.

HCDE no es responsable por cualquier comunicacién transmitida usando un
dispositivo personal.



Departamento Educacional del Condado Hamilton (HCDE)
Politica de Uso Responsable

He leido y estoy de acuerdo en cumplir con el Politica de Uso Responsable del Departamento
Educacional del Condado Hamilton (http://www.hcde.org/rup). Entiendo que cualquier violacion de
estos reglamentos sera no ética, potencialmente ilegal, y puede constituir una ofensa criminal. Si
cometo alguna violacion, mi privilegio de acceder el internet puedo ser revocado e accion
disciplinaria puede resultar, incluyendo terminacién (empleado) o suspension/expulsion (estudiante)
0 posibles cargos criminales.

Seccion de Estudiante/Padre Solamente:

Nombre del Estudiante (Impreso) Localizacion

Firma del Estudiante Fecha

Como padre o guardian legal del estudiante de la firma anterior, concedo permiso para que él/ella
acceda servicios informaticos en red tal como correo electrénico y el Internet. Ademas entiendo
que el mal uso deliberado por el estudiante que resulte en dafio a hardware/software sera la
responsabilidad del padre/guardian.

Firma de Padres/Guardian Fecha

Seccion de Empleados Solamente:

Nombre del Empleado (Impreso) Localizacion

Firma del Empleado Fecha
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